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¥ REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE
W\ b

~ 2 z.%\:xum 2004
Arrété interministériel du ~correspondant au
fixant I'organisation administrative du rectorat, de la facuité,
de I'institut, de 'annexe de 'université
ot de ses services communs.

Las chef du gouvernement
La ministre des finances,

4« L@ ministre de 'enseignement supérieur et de la recherche
sclentifique,

Vu le décret présidentiel n°04-136 du 29 Safar i425

correspondant au 19 avril 2004 portant nomination du Chef du
Gouvermnement, :

Vu le décret présidentiel n°04-138 du 6 Rabie El Aouel 1425

correspondant au 26 avril 2004 portant nomination des membres
du gouvernement,

Vu le décret exécutif n°03-279 “du. 24 Joumada Ethania 1424
correspondant au 23 ao(t 2003 fixant les missions et les régles

particulieres d’organisation et de fonctionnement de I'université et
notamment son articie 8,

e ARRETENT:

Article 1er : En application de I'article 8 du décret exécutif n°03-
279 du 24 Joumada Ethania 1424 correspondant au 23 ao(t 2003
susvisé, le ‘présent arrété a pour objet de fixer I'organisation
administrative du rectorat, de la faculté, de linstitut, de I'annexe de
I'université et de ses services communs.
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Section 2
Du secrétariat général

Article 11 : Le secrétariat général est chargé de:

d'assurer la gestion des carrieres des personnels de
I'université dans le respect des attnbutlons de la faculté et
l'institut en la matiere, ‘

de préparer le projet de budget de Iunlversvte et d’en
suivre 'exécution,

d’'assurer le suivi du financement des activités des
laboratoires et unités de recherche,

de veiller au bon fonctionnement des services communs
de l'université,

de mettre en ouv re les programrhies d'activités culturelles
et sportives de l'université et de Igs promouvoir;

d'assurer le suivi et la coordination des, plans de sireté
interne de [l'université en relation avec le bureau

‘ministériel de sireté interne,

d'assurer la gestion et la conservation des archives et de
la documentation du rectorat, !

d'assurer le fonctionnement et la gestion du bureau
d'ordre de I'université.

Le Secrétariat général, auquel sont rattachés le bureau de
sareté interne et le bureau d'ordre général, comprend:

la sous direction des personnels et de la formation,
la sous direction du budget et de la comptabilité,
la sous direction des moyens et de la maintenance,

la sous direction des activités scientifiques, culturelles et
sportives.

Article 12 : La sous direction des personnels et de la formation est
chargée de :

gérer la carriere des personnels relevant du rectorat et
des services communs et de ceux dont la nomination
releve du recteur de I'université, '

élaborer et mettre en ouv re les plang de formation, de
perfectionnement et de recyclagetdes personnels
administratifs, techniques et de service de I'université,
assurer la gestion des effectifs des personnels de
Funiversité et leur répartition harmonieuse entre les
facultés, instituts et annexes,

coordonner I'élaboration et la mise en ouv re des plans de
gestion des ressources humaines de I'université.
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La sous direction des personnels et de la formation comprend:

le service des personnels enseignants,

le service des personnels administratifs, techniques et de
service,

le service de la formation et du perfectionnement.

Article 13 : La sous direction du budget et de la comptabilité est
chargée de :

préparer le projet de budget de I'université sur la base

des propositions des doyens de facuités, des directeurs
d’instituts et d’annexes,

suivre I'exécution du budget de l'université,
préparer les délégations de crédits aux doyens de faculté,

directeurs d'instituts et d’annexes et assurer le controle de
leur exécution,

suivre le financement des activités de recherche assurées
par:les:jaboratoires et les unités,

- ibenir'a‘jour la comptabilité de I'université.

La sous‘ﬂlrecﬂon du budget et de la comptabilité comprend:

le service du budget et de la comptabilité
le service du financement des activités de recherche,
le service du contrdle de gestion et des marchés.

Article 14 : La sous direction des moyens et de la maintenance
est chargée de:

assurer la dotation en moyens de fonctionnement des
structures du rectorat et des services communs,

.assurer l'entretien et la maintenance des biens meubles et

immeubles du rectorat et des services communs,
tenir les registres d'inventaire, - -

assurer la conservation et l'entretien des archuves- de
l'universite, <o

assurer la gestion du parc automobile du rectorat,

La sous direction des moyens et de la maintenance comprend

le service des moyens et de l'inventaire, =
le sarvice de I'entretien et de la maintenance, =
le service des archives. -

Article 15: La sous direction des activités scientifiques, culturelles
et sportives est chargée de

promouvoir et developper les activités scientifiques et
culturelles au sein de I'université,

mettre en ouv re les activités de loisirs,
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- soutenir les activites sportives dans le cadre du sport
universitaire,

- mener des activités d'action sociale au profit des
personnels de |'université.
La sous direction des activités scientifiques, culturelles et
sportives comprend:
- le service des activités scientifiques et culturelles,
- le service des activités sportives et de loisirs,

Article 16 : Les services communs de l'université sont:

- le centre d'enseignement intensif des langues,

- le centre d'impression et d'audio-visuel,

- le centre des systemes et réseaux d'information et de
communication, de télé enseignement et d’enseignement
a distance

- le hall de technologie pour les universités assurant des
enseignements en sciences exactes et technologiques.

Article 17 : Le centre d'enseignement intensif des langues est
chargé de:

- assurer un appui technique aux cours d'apprentissage, de
perfectionnement et de recyclage en langues organisés
par les facultés et instituts,

- veiller au bon fonctionnement et a la maintenance des
équipements spécialisés d'enseignement des langues,

Il comporte les sections suivantes: ~

- section programmation,

- section entretien et maintenance. i :
Article 18 : Le centre d'impression et d'audio-visuel est chargé de:

- assurer limpression de tout document d'information sur
l'université,

- assurer limpression de documents pédagogiques et
didactjques et des publications scientifiques,

assurer l'appui technique pour l'enregistrement sur tout

support audio-visuel des documents pédagogiques et
didactiques.

Il comporte les sections suivantes:
- section impression,
- section audio-visuel.
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La rotation des postes est une technique de gestion moderne qui permet
a I’employé de passer d’un empoli a Iautre, du meme niveau d’emploi ou
proche d’une spesialisation, afin d’identifier les différentes taches de
I’organisation, et de relever ses compétences et ses capacités fonctionnelles.

Le but de cette étude est d’edentifier I’impact de la retation des postes
sur la performance des emloyés des départements.

Par conséquent, nous avons adopté un ensemble d’outils pour la collect
de données, tels que I’'interview et la conception du questionnaire dans la
partie appliquée de [I’étude, aprés avoir présenté un chapitre théorique
présentant un cadre conceptuel et théorique pour les variables de I’etude, a
savoir la retation des postes et la performance fonctionelle, ainssi que

I’explication de la relation entre elles.
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